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УКАЗАНИЯ 
за подготовка на оферта   

 
I. Подготовка на документите за участие в процедурата 

Офератата на Участниците се състои от следните документи: 
1. Информационен лист за представяне на участника, включително Единен 
идентификационен код по чл. 23 от Закона за търговския регистър, БУЛСТАТ и/или 
друга идентифицираща информация, банкови реквизити, както и адрес, включително 
електронен, за кореспонденция при провеждане на процедурата. 
2. Единен европейски документ (ЕЕДОП),  относно липсата на основания за 
отстраняване по чл. 54 ал. 1 и чл. 55 ал. 1 т.1 от ЗОП – изготвен по образец на АОП, 
който може да бъде изтеглен от интернет страницата на Агенция по Обществени 
Поръчки, съдържащ следната информация: 

2.1. Списък и кратко описание на критериите за подбор: 
Годност (правоспособност) за упражняване на професионална дейност: 
Участника да притежава лиценз за извършване на застрахователна дейност, издаден от 
Комисията по финансов надзор, от който да е видно, че имат право да сключват 
съответният вид застраховка. 
Съответствието с критериите за подбор се декларира в ЕЕДОП, а участникът, 
определен за изпълнител, при сключване на договор представя доказателства за 
съответствие, както следва: 
Участника да предостави копие от лиценз за извършване на застрахователна дейност, 
издаден от Комисията по финансов надзор, от който да е видно, че имат право да 
сключват съответният вид застраховка.  
Техническите и професионални способности: 
 Участника да е изпълнявал дейности с предмет и обем, идентични или сходни с 

предмета на обществената поръчка, за последните 3 години от датата на подаване на 
офертата. 
 Участника да разполага с инструменти, съоръжения и техническо оборудване, 

необходими за изпълнение на поръчката. 
Съответствието с критериите за подбор се декларира в ЕЕДОП, а участникът, 
определен за изпълнител, при сключване на договор представя доказателства за 
съответствие, както следва: 
 Списък на услугите, които са идентични или сходни с предмета на обществената 

поръчка, с посочване на стойностите, датите и получателите, заедно с доказателство за 
извършената услуга. 
 Декларация за инструментите, съоръженията и техническото оборудване, които 

ще бъдат използвани за изпълнение на поръчката. 
Възложителят може да изиска по всяко време представяне на цитираните 
доказателства за информацията посочена в ЕЕДОП, когато това е необходимо за 
законосъобразното провеждане на процедурата. 
Изисквано минимално/ни ниво/а: 
Да има изпълнени дейности с предмет и обем, идентични или сходни с предмета на 
обществената поръчка. 
*Под сходен да се разбира: застрахователни услуги на моторни превозни средства 
“Гражданска отговорност“ и/или Автокаско и/или „Застраховка на места“. 
Участника следва да разполага с офиси в Стара Загора и София, възможност за 
денонощно обслужване при необходимост (застрахователно събитие). 
Участника следва да разполага с безплатен заместващ автомобил осигурен от доверен 
сервиз на застрахователя. 
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3.  “Техническо предложение”, което трябва да бъде изготвено въз основа на 

изискванията в техническата спецификация - по образец;  
3.1. Декларация по чл.39, ал.3 от ППЗОП за приемане на условията в проекта на 

договор – по образец. 
4. Ценова оферта –по образец; 

 
II. Изисквания при изготвянето на офертата 
1. Офертата и всички документи, които са част от нея, следва да бъдат 

представени в електронен формат /PDF/ подписани от лице с представителни функции 
и свеж печат.  Когато документите са ксерокопия да бъдат заверени с гриф “Вярно с 
оригинала“, подпис на лицето, представляващо участника и свеж печат. 

2. Документите и данните в офертата се подписват само от лица с 
представителни функции, или от упълномощени за това лица, за което се изисква 
представяне на пълномощно за изпълнение на такива функции. 

3. Всички документи, свързани с офертата следва да са на български език или да 
са придружени с превод на български език. 

4. В офертата и приложените документи не се допускат никакви вписвания 
между редовете, изтривания или корекции, освен ако са заверени с подписа на лицето 
представляващо участника и свеж печат. 

 
III. Подаване и разглеждане на офертата 
1. Офертата се подава по електронен път в електронната платформа Negometrix 

на адресa, посочен в обявлението. 
2. Комуникацията между Възложителя и Участниците ще се осъществява чрез 

електронната платформа Negometrix и/или по електронна поща.  
3. Участникът е длъжен да обезпечи получаването на офертата по електронен 

път в указания срок. 
4. Рискът от забава или загубване на офертата е за участника.  
5. Възложителят не се ангажира да съдейства за подаването на офертата в 

срока, определен от него. 
6. Възложителят не разглежда оферти, които са подадени след изтичане на 

крайния срок за получаване.  
7. Комисия, назначена със заповед на Управителя ще разгледа и оцени 

офертите по реда на чл. 181, ал.2 от ЗОП, във връзка с чл. 61 от ППЗОП. Първо се 
разглеждат и оценяват техническите и ценови предложения на участниците, след което 
се разглеждат документите за съответствие с критериите за подбор. 

8. За всички неуредени въпроси се прилагат разпоредбите на Закона за 
обществените поръчки и Правилника за прилагането му. 


